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1. Общие положения

1.1. Общие сведения о процедуре запроса предложений
Государственное профессиональное образовательное автономное учреждение Ярославской области Ярославский педагогический - юридический адрес: 150029, г. Ярославль, ул. Маланова 14, ИНН 7605009065, КПП 760401001, БИК 047888001, р/счет: 40601810378883000001, в Отделение Ярославль г. Ярославль. Тел. (4852) 313470 (Факс) (4852) 326414 (далее — Организатор), Запросом предложений, приглашает юридических лиц и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей (далее — Участники) к участию в закупочной процедуре путем проведения запроса предложений (далее — Запрос предложений) на право заключения контракта на оказание комплекса услуг в рамках подготовки и проведения V Регионального чемпионата «Молодые профессионалы» (WorldSkills Russia) в Ярославской области в соответствии с Техническим заданием (приложение 1 к документации).
Для справок обращаться к Организатору: ГПОАУ ЯО Ярославский педагогический колледж

Контактное лицо – Густякова Любовь Владимировна 8 (4852) 32-60-34.
1.2. Правовой статус процедур и документов
1.2.1. Запрос предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура не регулируется Законом № 44-ФЗ. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Организатора соответствующего объема гражданско-правовых обязательств. 

1.2.2. Опубликованный в соответствии с пунктом 1.1. Запрос предложений вместе с его неотъемлемым приложением - настоящей Документацией, является приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками с учётом этого. 

1.2.3. Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором в соответствии с этим, однако Организатор оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Организатор оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению. 

1.2.4. Заключенный по результатам запроса предложений Контракт фиксирует все достигнутые сторонами договоренности. 

1.2.5. При определении условий Контракта с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия): 

- Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями; 

- Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Организатора. 

1.2.6. Иные документы Организатора и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений. 

1.2.7. Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются положением о закупках и действующим законодательством. 

1.3. Обжалование
1.3.1.
Участник закупки вправе обжаловать любые действия (бездействия) Организатора при закупке товаров, работ, услуг в судебном порядке.

1.3.2.
Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном законодательством действия (бездействия) Организатора при закупке товаров, работ, услуг в случаях определенных частью 10 статьи 3 Федерального закона от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
1.4. Прочие положения
1.4.1. Участники самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений. 

1.4.2. Организатор обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией. 

1.4.3. Организатор вправе отклонить Предложение, если он установит, что Участник прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил сотруднику Организатора, вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Комиссией по организации закупочной деятельности решения по определению Победителя. 

1.4.4. Организатор вправе отклонить Предложения Участников, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя Запроса предложений. 
2. Предмет закупки
2.1. Предметом закупки является:
Оказание комплекса услуг в рамках подготовки и проведения V Регионального чемпионата «Молодые профессионалы» (WorldSkills Russia) в Ярославской области в соответствии с Техническим заданием (приложение 1 к документации).
2.2. Предложения Участников должны быть оформлены в соответствии с Формой приведенной в разделе 4.

3. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений

3.1. Публикация извещения о проведении запроса предложений
3.1.1. Извещение о проведении запроса предложений публикуется на официальном сайте госзакупок www.zakupki.gov.ru, на электронной площадке www.rts-tender.ru и на официальном сайте Организатора.

3.2. Предоставление Документации по запросу предложений Исполнителям
3.2.1. Участники могут получить Документацию в порядке, указанном в извещении о проведении запроса предложений и на официальном сайте www.zakupki.gov.ru

3.2.2. Порядок предоставления Документации на последующие этапы, в случае их проведения, будет доведен до сведения Участников дополнительно. 

3.3. Подготовка Предложений
3.3.1. Общие требования к Предложению.
 Участник должен подготовить Предложение, включающее: 

3.3.1.1. Предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Раздел 4.); 

3.3.1.2. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений: 
· Анкета участника закупки (форма 2)

· Свидетельство о государственной регистрации; 

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе; 

Участники запроса предложений должны осуществлять свою деятельность в течение не менее 5 (пяти) лет и предоставить следующие документы:

· для организаций:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащей сведения об Участнике, датированной 2017-2018 годом;
- Устав юридического лица
·  для индивидуальных предпринимателей – выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащей сведения об Участнике, датированной 2017-2018 годом.
Кроме вышеуказанных документов Участники представляют документы, подтверждающие их соответствие требованиям п. 3.4.1.2 настоящей документации.

3.3.2. Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае, нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу. 

3.3.3. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности. В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению. 

3.3.4. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника. 

3.3.5. Требования пунктов 3.3.3. и 3.3.4. не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом. 

3.3.6. Требования к языку Предложения:

3.3.6.1. Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего. 

3.3.6.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода. 

3.3.6.3. Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык. 

3.3.7. Разъяснение Документации по запросу предложений 

3.3.7.1.Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. 
3.3.7.2. Организатор в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 2 дня до истечения срока приема Предложения (пункт 3.5.3.). 
3.4. Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
3.4.1.Требования к Участникам
3.4.1.1. Участвовать в данной процедуре Запроса предложений могут любые юридические и физические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории РФ, своевременно подавшие надлежащим образом оформленное предложение на участие в запросе предложений. 

3.4.1.2. Участник на момент подачи Предложения должен отвечать следующим требованиям: 
1)
соответствие участников закупок требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (Указывается в Предложении в качестве гарантии соответствия на основании Раздела 4 настоящей документации);

2)
непроведение ликвидации участника закупок – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупок – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, на день подачи заявки на участие в конкурсе, аукционе, запросе предложений, котировочной заявки (Указывается в Предложении в качестве гарантии соответствия на основании Раздела 4 настоящей документации);

3) неприостановление деятельности участника закупок в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе, запросе предложений, котировочной заявки (Указывается в Предложении в качестве гарантии соответствия на основании Раздела 4 настоящей документации);

4) отсутствие у участника закупок задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято (Предоставляется надлежащим образом оформленный оригинал справки из соответствующей инспекции Федеральной налоговой службы РФ);

5) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа (Указывается в Предложении в качестве гарантии соответствия на основании Раздела 4 настоящей документации);

6) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупок (Указывается в Предложении в качестве гарантии соответствия на основании Раздела 4 настоящей документации);

7) наличие в штате или по гражданско-правовому договору не менее 5 сотрудников (Предоставляются соответствующие копии гражданско-правовых договоров (трудовых контрактов) или копию штатного расписания); 

8) наличие действующих договоров с гостиницами города Ярославля, наличие забронированного и подтвержденного блока мест с возможностью единовременного размещения не менее 30 человек на даты мероприятия (Предоставляются копии соответствующих договоров и  письма от гостиниц о готовности размещения участников с численностью не менее 30 человек в указанные даты проведения мероприятия);

9) наличие опыта проведения массовых мероприятий с количеством участником не менее 500 человек (в качестве подтверждения прилагается копии соответствующих договоров/контрактов (исключается предоставление нескольких договоров на одно и тоже мероприятие, проведенное в одно время, если участник закупки предоставляет такие договора они учитываются как один) и акты выполненных работ/услуг, по желанию участника так же предоставляются справки-пояснения к договору/контракту);
10) Возможность работы по 100% постоплате, декларируется в предложении.
11) Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами устанавливаются действующим законодательством на период проведения закупки и отражены в пункте 8 извещения.

3.4.2. Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям
3.4.2.1. В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям: 

· Копии и/или оригиналы документов (п. 3.3.1.2);

· Соответствующие документы (п. 3.4.1.2)

3.4.2.2. Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению. 

3.4.2.3. В случае, если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору в соответствии Участника данному требованию. 
3.5. Подача Предложений и их прием
3.5.1. Подача Предложения осуществляется в электронном виде на адрес электронной площадки www.rts-tender.ru согласно регламента работы площадки.
3.5.2. Организатор заканчивает принимать Предложения 30.10.2018 г. в 23-59 по московскому времени, Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Организатором без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания. 

3.6. Оценка Предложений
3.6.1. Общие положения 

Оценка Предложений осуществляется Закупочной комиссией Организатора и иными лицами (экспертами и специалистами), которые могут быть привлечены Закупочной комиссией. 

3.6.2.  Закупочная комиссия проверяет:

- правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по существу; 

- соответствие Участников требованиям настоящей Документации; 

- соответствие Предложения требованиям настоящей Документации и Технического задания.

Закупочная комиссия по организации закупочной деятельности может запросить у Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Закупочная комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения. 

При проверке правильности оформления Предложения Закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочёты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Закупочная комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки. 

Закупочная комиссия имеет право отклонить Предложения, которые: 

- в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации; 

- поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации; 

- содержат Предложения, по существу не отвечающие требованиям настоящей Документации и технического задания;

- содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник. 

3.6.3. Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Организатора, исходя из следующих критериев: 

1.Стоимость услуг - 30%

2.Опыт оказания услуг -70%

3.6.4. Порядок оценки Предложений

Рейтинг заявок на участие в запросе предложений представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям с учетом значимости (веса) данных критериев. Рейтинг Заявки на участие в Запросе предложений  i-го Участника Запроса предложений определяется по формуле:
Ri =Бцi  * Vц+ Бoi * Vo
i    – порядковый номер Заявки Участника, допущенного к оценке и сопоставлению

Ri – рейтинг Заявки i-го Участника

БЦi – оценка (балл)  Заявки i-го Участника по критерию «Стоимость услуг»

Vц – значимость (вес)  критерия «Стоимость услуг»
Боi – оценка (балл) Заявки i-го Участника по критерию «Опыт оказания услуг» 
Vо – значимость (вес)  критерия «Опыт оказания услуг»

* Количество слагаемых в формуле определяется набором критериев, используемых для оценки заявок Участников и указанных в Документации о запросе предложений.

3.6.4.1. Оценка по критерию «Стоимость услуг»

БЦi = (Цмах - Цi )/ Цмах * 100,

где БЦi – оценка (балл)  Заявки i-го Участника по критерию «Стоимость услуг»,

Цi – предложение  о стоимости услуг по заявке  i-го Участника Запроса предложений, 

Цмах – начальная (максимальная) цена предмета Запроса предложений.

С целью сравнения заявок участников, использующих право  на освобождение от уплаты НДС или не являющихся налогоплательщиками НДС, предложение о цене Контракта такого участника увеличивается на сумму налога на добавленную стоимость, в соответствии с Положениями гл. 21 НК РФ. Данное условие не действует, если предмет закупки не облагается НДС в соответствии с  Положениями гл. 21 НК РФ.

Контракт по результатам Запроса предложений будет заключён с победителем Запроса предложений на условиях предложения о цене контракта Участника.

3.6.4.2.
Оценка по критерию «Опыт оказания услуг» 
Боi – оценка (балл) Заявки i-го Участника по критерию «Опыт оказания услуг» 
Критерий «Опыт оказания услуг» подтверждается наличием опыта Участника в области оказания услуг по проведению официальных мероприятий / деловых мероприятий (конференций, семинаров, презентаций)/ конкурсов / корпоративных мероприятий в городе Ярославле за период 2016-2018 гг.

Максимальное значение – 100 баллов. 

В качестве подтверждения по данному показателю участник закупки предоставляет копии контрактов/договоров (при наличии). 

При оценке заявок будут учитываться договоры/контракты, соответствующие следующим требованиям:

1. Предметом договора/контракта является оказание услуг по проведению официальных мероприятий деловых мероприятий (конференций, семинаров, презентаций)/ конкурсов / корпоративных мероприятий в городе Ярославле.

2. Период проведения мероприятия: 2016-2018 гг. 

3. Цена договора/контракта – не менее 800 000,00 рублей. 

4. К договору/контракту прилагаются акты оказанных услуг или иные документы, подтверждающие исполнение контракта/договора.

При этом за каждый контракт/договор (соответствующий указанным выше требованиям) будет присваиваться 20 баллов. 

Максимальное значение (100 баллов) будет присваиваться заявке участника запроса предложений, необходимо предоставить не более 5 контрактов/договоров (соответствующих указанным выше требованиям) исключается предоставление нескольких договоров на одно и тоже мероприятие, проведенное в одно время, если участник закупки предоставляет такие договора они учитываются как один. 

При отсутствии опыта будет присваиваться 0 баллов.
3.7. Принятие решения об определении Победителя
3.7.1. Закупочная комиссия в течение 2 рабочих дней с момента истечения срока подачи предложений подводит итоги и определяет победителя о чем оформляется соответствующий протокол, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений о признании Запроса предложений несостоявшимся. 

3.7.2. Решение Закупочной комиссии оформляется протоколом. 
3.8. Подписание Контракта
3.8.1. Контракт между Организатором и Победителем подписывается не ранее чем через 10 дней со дня подписания итогового протокола. 

3.8.2. Условия Контракта определяются в соответствии с требованиями Организатора и разделом 2. 
3.9. Особые условия

3.9.1. Организатор вправе отказаться от закупки до момента заключения контракта.
3.9.2. Организатор может внести изменения в документацию о закупке не позднее чем за 2 рабочих дня до окончания срока подачи заявок.

3.9.3. Во всем, что не урегулировано настоящей документацией Организатор руководствуется Положением о закупках товаров работ и услуг. 
4. Образец формы Предложения
Предложение
Дата, исходящий номер.
Участник размещения заказа: (полное наименование)
Юридический адрес (место нахождения): 

Телефон № 

Руководитель 

ИНН 

КПП 

Кор.счет 

р/с 

Банк 
БИК          ОКПО           ОГРН 

Изучив извещение о проведении запроса предложений на….. (указать наименование предмета запроса предложений), техническое задание по лоту № (указывается номер и дата извещения присвоенный на сайте официальном сайте госзакупок), мы, нижеподписавшиеся, предлагаем (указывается предмет оказания услуг или выполнения работ) соответствии с требованиями, установленными в извещении, техническом задании №1, на сумму ________________________________ (___________________________) рублей (указать НДС если есть).
Цена является твердой и не может изменяться в ходе исполнения контракта, если иное не предусмотрено условиями проведения запроса предложений контрактом.
Срок оказания услуг: с даты заключения контракта до полного исполнения обязательств по контракту в соответствии с техническим заданием 
Место оказания услуг: г. Ярославль и/или (в соответствии с техническим заданием)
Мы гарантируем соответствие следующим требованиям, установленным документацией о закупке:
1)
соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2)
непроведение ликвидации юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

4) отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; 

5) отсутствие сведений в предусмотренном Федеральном законе от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" реестре недобросовестных поставщиков; 

6) отсутствие сведений в предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» реестре недобросовестных поставщиков;

7) наличие в штате или по гражданско-правовому контракту не менее 5 сотрудников; 

8) наличие действующих контрактов с гостиницами г. Ярославля о возможности одновременного размещения не менее 30 человек; 

9) наличие опыта проведения массовых мероприятий с количеством участником не менее 500 человек;

10) Возможность работы по 100% постоплате;
11) Указать страну происхождения товара, работы, услуги (Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами устанавливаются действующим законодательством на период проведения закупки и отражены в пункте 8 извещения).
При необходимости Участником указываются другие сведения по усмотрению заказчика относящиеся к предмету извещения.

Приложение: 

Руководитель 



                                    

(должность)                                                      (подпись, Ф.И.О.) М.П.
 (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность) 
конец формы
Инструкции по заполнению: 
1) Предложение следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота. 

2) Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес. 

3) Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, с НДС. 

Предложение должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями раздела 3.3 
ФОРМА 2. АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
	№ п/п
	Содержание информации
	Сведения об участнике (заполняется  участником)

	1.
	Наименование участника закупки 

(ф.и.о. физического лица или индивидуального предпринимателя)
	

	2.
	Организационно-правовая форма
	

	3.
	Место нахождения юридического лица (паспортные данные, сведения о месте жительства  для физ. лица или индивидуального предпринимателя)
	

	4
	Почтовый адрес 
	

	5.
	Должность, ф.и.о. руководителя организации
	

	6.
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКОПФ, ОКТМО Участника закупки, дата постановки на учет в налоговом органе
	

	7.
	Банковские реквизиты
	

	8.
	Номера контактных телефонов и факса (с указанием кода)
	

	9.
	Адрес электронной почты
	

	10
	ИНН учредителя (лей) при наличии
	


Должность 
                                    


расшифровка подписи









