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ITOJIOJKEHUE
0 CTPYKTYPHOM TOAPa3AeICHUN
Kanuenspus

1. OO01Me MOI0KEHNS
Hacrosimee Ilonoxkenue paspabotaHo B cooTBeTcTBUM C DenepalibHbIM  3aKOHOM
Poccuiickoit @eneparun ot 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit
Ddeneparun», Ycerasom ['OY CIIO S0 SpocnaBckoro mneaaroruueckoro Kouemka (mamee
— Konnemx), a Takke MHBIMM HOPMAaTUBHBIMH IMPABOBBIMU aKTaMH, JCHCTBYIOIIUMHU Ha
teppuropun Poccuiickonn denepanuu, U periiaMeHTHPYET JeATeNbHOCTh KaHuenspuu
Konnemka (manee — Kanuenspust).
Kannensipust siBIseTCS CaMOCTOSATEIBHBIM CTPYKTYpPHBIM mojpaszaenennemM Komnemka u
MOIYMHSETCS] HETIOCPECTBEHHO AupekTopy Komnemka.
Kanmensipuss MokeT WMeTb B CBOEH CTPYKType OTHENbl, OTACICHUS € Jpyrue
CTpyKTypHBble QopmupoBanus. Crtpykrypa Kauuenspuum yTBepkIaeTcs IUPEKTOPOM
Komnemxa.
B CBOEH JesITeNbHOCTH Kanuensipust PYKOBOJICTBYETCS JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATEIILCTBOM, HOPMATUBHBIMU  TIPAaBOBBIMH  aKTaMH H  METOJIHYECKUMU
MaTepuaiaMi B OOJacTH JENOMPOM3BOJACTBA M AapXUBHOTO Jiela, OpraHU3allMOHHO-
pacnopsauTensHBIME JoKyMeHTaMu Koiemka u HactosmmM [TooxxeHneM.
KaHuenspust ocCyIIecTBISET CBOIO JESITENbHOCTh BO B3aUMOACUCTBUU C JAPYTUMH
CTPYKTYpPHBIMHE TToipasencHusmMu Kosremka.

2. llenu u 3agaun
Henpsto npesrenbHoctu Kanuenspuum sBiseTcsl — JAOKYMEHTAIIMOHHOE M IOPUAMYECKOE
obecneyenue nesarenpbHocTH Komtemxka.
3amauamu Kanuenspuu sBiastoTCs:
COBEPIIICHCTBOBAHUE  CHCTEMBl  JICTIOTIPOM3BOJCTBA W  ONTHMH3ALUS  CHCTEMBI
nokymeHnToobopora B Komnemxke;
OpraHU3aIllMOHHO-METOIMYECKOE PYKOBOACTBO, KOOPAUHAIMS U KOHTPOJb JAESITEIIbHOCTU
CTPYKTYpPHBIX monpazneneHuit Komiemxka Mo OpUAMYECKMM BONpPOCaM, a TaKXKe IO
BOITPOCAM JIEJIOTPOU3BOJICTBA, KAJPOB U apXUBHOTO JIETIa;
KOHTPOJIb HaJl TPOXO0K/IEHUEM U UCTIOTHEHUEM JOKYMEHTOB B Komemxke,;
BHEJIPEHUE HOBBIX METOJOB OpraHHU3allMu JIEeJIONPOU3BOJICTBA, B TOM YKCIIE HAa OCHOBE
HCITOJIH30BAaHUS COBPEMEHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI;
MOBBIIICHUE YPOBHS MOJATOTOBKM paboTHHUKOB Komemka B o0macTu AemOMpOU3BOACTBA U
IOPUCTIPYICHIINH;
OKa3aHWE TMPABOBOM TIOMOIIM CTPYKTYPHBIM TMOAPA3ACICHUSIM B TIOATOTOBKE W
0hOpMIIEHUH PA3IMYHOTO POja MPaBOBBIX JOKYMEHTOB;
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BEJICHHE JIOTOBOPHOW U WHOW FOpUANIecKoi padoTel Komnemxka;
uH(popMUpOBaHHE pYyKOBOACTBa Koiemka o JeHCTBYIOIMIEM 3aKOHOAATEIbCTBE H
U3MEHEHUSX B HEM, O3HAKOMJIEHUE JODKHOCTHBIX sl Kosemka ¢ HOpMAaTHUBHBIMHU
MPAaBOBBIMHU aKTaMH, OTHOCSLIUMHUCS K UX JIEATEIIbHOCTH;
pelIeHUe UHBIX 33]1a4.

3. OYHKIUH U BUIBI ICATEILHOCTH
OcHOBHBIMU (YHKLMSMU M HAIIPaBICHUAMU JIeATeNIbHOCTU KaHLenspuu sSBIsoTCs:
CBOEBpPEMEHHAsi 00paboTKa MOCTYMAIOIIEH U OTIIPABIIIEMON KOPPECTIOHACHINH, JOCTaBKa
€€ 110 Ha3HAYECHMUIO;
KOHTPOJIb HaJ CPOKAMU MCIIOJIHEHHSI JOKYMEHTOB M UX NPaBUIbHBIM 0()OpMIIEHUEM;
IPOBEPKAa HAa COOTBETCTBHE 3aKOHOAATENIbCTBY IPEACTABISIEMbIX HA MOANUCH JUPEKTOPY
Komnemxka mNpoekToB NpPUKA30B, HMHCTPYKLUH, IOJOKEHUH M JIpyrux JOKYMEHTOB
IIPAaBOBOI'0 XapaKTepa;
perucrpanus, ydeT, XpaHEHHE U Iepefada B COOTBETCTBYIOLIUE CTPYKTYpPHBIE
HOJpa3/ieIeHus] JOKYMEHTOB TEKYILEro JeJIONPOU3BOJCTBA, B TOM YHUCIE IMPHKA30B U
pacniopspxernii pykoBozacTa Koiemka, hopMupoBanue e U c1aya X Ha XpaHEHUE,
odopmieHue npuema, nepeBoja U yBOJIbHEHUs] pa0OTHUKOB B COOTBETCTBUU C TPYIOBBIM
3aKOHOJATENbCTBOM, YCTaBOM M INpHKazamMu aupekropa Komremxa, a Takxke Ipyrow,
YCTQHOBJICHHOM JIOKyMEHTAIlUU 110 Kajpawm;
pa3paboTKa U UCIIOJIHEHUE WHCTPYKUUN U JIPYIrMX HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX JIOKYMEHTOB
10 BEJICHUIO JeNIonpon3BoacTBa B Komiemxke;
METOAMYECKOE PYKOBOJCTBO OpraHM3alueil Jejl0onpou3BOJACTBA B  MOJpPA3JEIEHUSIX
Kosnnemxa, KOHTpOJIb HaJ MPaBUIbHBIM (POPMHUPOBAHUEM, XPAHEHUEM M CBOEBPEMEHHOU
caauedl Jaen B apXWB, IOATOTOBKA CIPAaBOK O COOJIFOJIEHUH CPOKOB HCIIOJIHEHUS
JIOKYMEHTOB;
ydacTue B IOJTOTOBKE CO3bIBAEMbIX pyKoBoACTBOM Kosutemxka coBenianuii, opraHu3anus
UX TEXHHUYECKOTO OOCITYKUBaHUS;
HOJTrOTOBKA U IpeJCTaBlIeHHE PYKOBOJCTBY Kosemka MHPOpMALMOHHO-aHAINTHYECKUX
MaTepHaJIOB O COCTOSHUM U IMEPCIEKTUBAX Pa3BUTHUS JOKYMEHTAI[MOHHOIO OOecredeHus
nesitenibHOCTH Kosnenka v HCIIOTHUTENbCKON JUCIIMITIIUHBL,
MNOJArOTOBKA M BblJlaya HEOOXOJUMBIX CIPAaBOK W MHBIX JIOKYMEHTOB pPabOTHHKaM
Konnemxa;
ydacTue B Ipejielax CBOCH KOMIETEHLMU B MOATOTOBKE U HUCIIOJIHEHUU YIPaBICHUYECKUX
pemennii pykoBoactBa Kotemxa.
JlonomHUTENbHBIMH (DYHKIIMSIMUA U HAIIPABJICHUAMH JIeATebHOCTH KaHIemsipuu SBiIsoTCS:
pa3palboTKa JOKYMEHTOB [TPaBOBOIO XapaKTepa;
y4eT ¥ XpaHEeHUE HaXOJAIINXCS B IPOU3BOJCTBE M 3aKOHYCHHBIX MCIIOJIHEHUEM CYIeOHBIX
JIEJI ¥ UCTIOJTHUTEIbHBIX IPOU3BOCTB;
oopMIIeHHE MaTepHalloB O MpHBJIeYeHUH paboTHHKOB Komemka K JUCHMILUTMHAPHON U
MaTepuaIbHOW OTBETCTBEHHOCTH;
MOArOTOBKA 3asBOK, 3asBICHUI M JPYrUX JIOKYMEHTOB Ul TOJY4YEHMs JIMLEH3UH,
pasperieHnit, HeoOXOAUMBIX JUIsl OCYIIECTBIEHUS AesTensHocTy Komnemka;
npencraBieHue uHTepecoB Komnemxa npu mpoBepkax, npoBoguMmbix B Komnemxke
roCy/1apCTBEHHBIMU KOHTPOJIbHO-HAA30PHBIMU OpraHaMH C LEIb0 IPABOBOIO KOHTPOJIS 32
COOJNIIOJICHHEM  MPOLECCYaNIbHBIX  JICHCTBHM  MPOBEPAIOIIUMH, OOOCHOBAaHHOCTBIO U
IPaBUIBHOCTBIO BBIBOJIOB IPOBEPAIONIUX, O(OPMIIEHHEM pe3yabTaTOB IPOBEPOK U
COCTaBJIEHUEM IIPOLIECCYAIbHBIX JOKYMEHTOB;
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ydacTue B paboTe 1Mo 3aKII0YCHUIO XO35ICTBEHHBIX JIOTOBOPOB, IPOBEICHUH HX MPABOBOM
OKCHEPTH3bI, pa3pabOTKe yCIOBUN JOTOBOPOB M OTPACIEBBIX TapU(HBIX COTJIALICHUH, a
TakK >ke pa3paboTKa MPOEKTOB UHBIX JOIOBOPOB;
KOHCYJbTUpOBaHUE paboTHUKOB Koiemka 1o opraHM3allMOHHO-IIPABOBBIM U JIPYTUM
IOPUAMYECKHUM BOIIPOCaM;
OCYILECTBIICHHE B IMpeaesiaXx CBOEH KOMIETEHUIMH HWHBIX (YHKUIUH B COOTBETCTBHU C
Ha3HadyeHHeM U 3anadamu Kosemxka.

4. Yupasnenue Kanuenspuei
HestenpHocTh KaHIENspuu OCYIIECTBISIETCS. HA OCHOBE TEKYIIETO M IMEPCHEKTHBHOTO
IUTAHUPOBAHMSI, COYETAaHUs CIUHOHAYAllMs B PEHICHHH BOIPOCOB  CIIY)KeOHOM
JEATEeTLHOCTH M KOJUIETHATBLHOCTH MPHU UX 00CYXACHUH, TIEPCOHATLHON OTBETCTBEHHOCTH
pabOTHHKOB 3a HaJJIeKaIlee WCIOTHEHUE BO3JIOKEHHBIX HA HHUX JOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTENl M OTHENbHBIX MMOpyueHUi 3aBenyromiero Kanuenspueid u aupexTopa
Konnemxka.
Koopaunammio paboter  Kannenspuu ocymectsisier 3aBeAyromuit  Kanuemnspueit
Konnemxka.
3agenytomuii Kanuenspueldk u apyrue pabotHuku KaHnenspuum Ha3HayaroTcs Ha
JIOJDKHOCTH M OCBOOOXKIAIOTCSL OT 3aHMMAEMBbIX JIOJDKHOCTEW MPUKA30M JAUPEKTOpa
Komnmemxa B COOTBETCTBMM C JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoit
®denepauuu.
KBanudukarmonasie TpeOoBaHUs, (yHKIIMOHATIEHBIE 00513aHHOCTH, npaga,
OTBETCTBEHHOCTH 3aBEIYIOIIETO U JIPyrux paboTHukoB KaHIenspuu periaMeHTHPYIOTCS
JIOJKHOCTHBIMHM MHCTPYKLIMSIMU, YTBEpKAaeMbIMU AupekTopoMm Komtemxa.
3asenyromuii Kanuenspueit wim JTuIi0, UCIOIHSIONEE €ro 00S3aHHOCTH, UMEIOT MPaBO
MOAMNKCH JOKYMEHTOB, HAaNpaBsseMbIX OT UMeHU KaHnensipuu no Bonpocam, BXOJASIIUM B
€€ KOMIICTCHITHUIO.
Bce corpynnuku KaHuenspuu mHOMB3YIOTCS TpaBaMH U OO0sI3aHHOCTAMU PabOTHUKOB
Konnemka, a Takxke HeCyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHU ¢ YcrtaBoMm Kosutemka u
MHBIMU HOPMATUBHBIMH JIOKYMEHTaMH.
Corpynnuku Kannensipuu miaHUpyrOT CBOIO JIESITEIBHOCTh B COOTBETCTBUU C LETSIMU U
3ajauamMu Kanuenspuu, npaBuiaMu BHYTPEHHETO TPYJOBOTO PACIOPSAAKA U JIOKAJTbHBIMU
aktamu Komemxka, BeIyT B yCTAaHOBJIICHHOM TOPSIIKE JIOKYMEHTAIUIO U y4€T pabodero
BPEMEHU.



